
Перечень административных процедур, осуществляемых 
РУАП «Гродненская овощная фабрика» 
 
 

Наименование админи-
стративной процедуры 

Документы и (или) сведения, представляемые гражда-
нином для осуществления административной процеду-
ры* 

Максимальный 
срок осуществле-
ния администра-
тивной процеду-
ры 

Срок действия 
справки, другого 
документа (ре-
шения), выдавае-
мых (принимае-
мого) при осу-
ществлении ад-
министративной 
процедуры 

Ответственный за выда-
чу справки, документа 
(решения), выдаваемых 
(выдаваемого) при осу-
ществлении администра-
тивной процедуры 
(кабинет, телефон), ре-
жим работы 

1 2 3 4 5 

1.1.5. О принятии на учет 
(восстановлении на учете) 
граждан, нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий, о внесении изме-
нений в состав семьи, с 
которым гражданин со-
стоит на учете нуждаю-
щихся в улучшении жи-
лищных условий, о вклю-
чении в отдельные списки 
учета нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий, о разделении ор-
ганизация (объединении) 
очереди, о переоформле-
нии очереди с гражданина 
на совершеннолетнего 
члена его семьи     

заявление; 
 
паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-
ность всех совершеннолетних граждан, свидетельства 
о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых 
на учет нуждающихся в улучшении жилищных усло-
вий и (или) состоявших (состоящих) на таком учете, – 
при принятии на учет (восстановлении на учете) граж-
дан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, 
внесении изменений в состав семьи (в случае увеличе-
ния состава семьи), с которым гражданин состоит 
на учете нуждающихся в улучшении жилищных усло-
вий, включении в отдельные списки учета нуждаю-
щихся в улучшении жилищных условий, разделении 
(объединении) очереди, переоформлении очереди 
с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи; 
 
паспорта или иные документы, удостоверяющие 
личность всех совершеннолетних граждан, оста-
ющихся состоять на учете нуждающихся 
в улучшении жилищных условий после уменьше-
ния состава семьи, – при внесении изменений 

1 месяц со дня 
подачи заявления 
  

бессрочно Секретарь приемной ру-
ководителя (администра-
тивный корпус, прием-
ная руководителя), 
тел. 41-43-40 пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00. 
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в состав семьи, с которым гражданин состоит 
на учете нуждающихся в улучшении жилищных 
условий (в случае уменьшения состава семьи); 
 
документы, подтверждающие право на внеочередное 
или первоочередное предоставление жилого помеще-
ния, – в случае наличия такого права; 
 
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – 
при принятии на учет нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий (восстановлении на учете) граждан, 
имеющих право на получение жилого помещения со-
циального пользования в зависимости от их дохода и 
имущества; 
 
заключение врачебно-консультационной комиссии 
о наличии у гражданина заболеваний, указанных 
в перечне, определяемом Министерством здравоохра-
нения, при наличии которых признается невозможным 
его совместное проживание с другими гражданами 
в одной комнате или однокомнатной квартире, – при 
принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий по основанию, предусмотренно-
му подпунктом 1.7 пункта 1 статьи 36 Жилищного ко-
декса Республики Беларусь; 
 
согласие совершеннолетнего члена семьи, на которого 
производится переоформление очереди 
  

1.1.7. О снятии граждан с 
учета нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий   

заявление, подписанное гражданином и совершенно-
летними членами его семьи, совместно состоящими на 
учете нуждающихся в улучшении жилищных условий;  
 
паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-
ность всех совершеннолетних граждан   
 
  

15 дней со дня 
подачи заявления 
  

бессрочно Секретарь приемной ру-
ководителя (администра-
тивный корпус, прием-
ная руководителя), 
тел. 41-43-40 пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00. 
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1.3.1. Выдача справки о 
состоянии на учете нуж-
дающихся в улучшении 
жилищных условий 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

в день обращения 

 

6 месяцев Секретарь приемной ру-
ководителя (администра-
тивный корпус, прием-
ная руководителя), 
тел. 41-43-40 пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00. 
 
 

2.1. Выдача выписки (ко-
пии) из трудовой книжки 

– 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Специалисты по кадрам 
(административный кор-
пус, отдел кадров), 
тел. 41-43-50; пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00.  

2.2. Выдача справки о ме-
сте работы, службы и за-
нимаемой должности 

– 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Специалисты по кадрам 
(административный кор-
пус, отдел кадров), 
тел. 41-43-50; пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00.  

2.3. Выдача справки о пе-
риоде работы, службы 

– 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Специалисты по кадрам 
(административный кор-
пус, отдел кадров), 
тел. 41-43-50; пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00. 
  

2.4. Выдача справки о 
размере заработной платы 
(денежного довольствия, 
ежемесячного денежно-
го содержания)  

– 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00.  

2.5. Назначение пособия 
по беременности и родам 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
листок нетрудоспособности; 
 
справка о размере заработной платы – в случае, если 
период, за который определяется среднедневной зара-
боток для назначения пособия, состоит из периодов 
работы у разных нанимателей 

10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
либо представле-
ния документов и 
(или) сведений от 
других государ-
ственных орга-

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
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нов, иных орга-
низаций и (или) 
получения до-
полнительной 
информации, не-
обходимой для 
назначения посо-
бия, — 1 месяц  

2.6. Назначение пособия 
в связи с рождением ре-
бенка 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
справка о рождении ребенка (за исключением лиц, 
усыновивших (удочеривших) ребенка в возрасте до 6 
месяцев, назначенных опекунами ребенка в возрасте до 
6 месяцев) – в случае, если ребенок родился в Респуб-
лике Беларусь и регистрация его рождения произведе-
на органом, регистрирующим акты гражданского со-
стояния, Республики Беларусь; 
 
свидетельство о рождении ребенка, документы и (или) 
сведения, подтверждающие фактическое проживание 
ребенка в Республике Беларусь, документы и (или) 
сведения, подтверждающие фактическое проживание 
родителя, усыновителя (удочерителя), опекуна ребенка 
в Республике Беларусь не менее 6 месяцев в общей 
сложности в пределах 12 календарных месяцев, пред-
шествующих месяцу рождения ребенка, зарегистриро-
ванного по месту жительства в Республике Беларусь 
(свидетельство о рождении ребенка – для лиц, работа-
ющих в дипломатических представительствах и кон-
сульских учреждениях Республики Беларусь, свиде-
тельство о рождении ребенка (при наличии такого сви-
детельства) и документы и (или) сведения, подтвер-
ждающие фактическое проживание ребенка в Респуб-
лике Беларусь, – для иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предоставлены статус беженца 
или убежище в Республике Беларусь), – в случае, если 

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций — 1 
месяц 

единовременно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
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ребенок родился за пределами Республики Беларусь и 
(или) регистрация его рождения произведена компе-
тентными органами иностранного государства; 
 
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе 
старше 18 лет (представляются на всех детей) (для 
иностранных граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или убежище в Респуб-
лике Беларусь, – при наличии таких свидетельств); 
выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется на усыновленного (удочеренного) ре-
бенка (усыновленных (удочеренных) детей), в отноше-
нии которого (которых) заявитель обращается за 
назначением пособия в связи с рождением ребенка); 
копия решения местного исполнительного и распоря-
дительного органа об установлении опеки (попечи-
тельства) – для лиц, назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка (представляется на всех подопечных 
детей); 
 
свидетельство о заключении брака – в случае, если за-
явитель состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении брака либо свиде-
тельство о расторжении брака или иной документ, под-
тверждающий категорию неполной семьи, – для не-
полных семей; 
 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), опекунов) или иные доку-
менты, подтверждающие их занятость, – в случае 
необходимости определения места назначения посо-
бия; 
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из до-
ма ребенка, приемной семьи, детского дома семейного 
типа, детского интернатного учреждения, дома ребенка 
исправительной колонии – в случае, если ребенок 
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находился в указанных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа; 
 
документы, подтверждающие неполучение аналогич-
ного пособия на территории государства, с которым у 
Республики Беларусь заключены международные до-
говоры о сотрудничестве в области социальной защи-
ты, – для граждан Республики Беларусь, работающих 
или осуществляющих иные виды деятельности за пре-
делами Республики Беларусь, а также иностранных 
граждан и лиц без гражданства, постоянно не прожи-
вающих на территории Республики Беларусь (не заре-
гистрированных по месту жительства в Республике Бе-
ларусь) 

2.8. Назначение пособия 
женщинам, ставшим на 
учет в организациях здра-
воохранения до 12-
недельного срока бере-
менности 
 
  

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
заключение врачебно-консультационной комиссии; 
выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и су-
пруга заявителя или иные документы, подтверждаю-
щие их занятость, – в случае необходимости определе-
ния места назначения пособия; 
 
копия решения суда о расторжении брака либо свиде-
тельство о расторжении брака или иной документ, под-
тверждающий категорию неполной семьи, – для не-
полных семей; 
 
свидетельство о заключении брака – в случае, если за-
явитель состоит в браке. 

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций — 1 
месяц 

единовременно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 

2.9. Назначение пособия 
по уходу за ребенком 
в возрасте до 3 лет 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
свидетельства о рождении детей (при воспитании в се-
мье двоих и более несовершеннолетних детей – не ме-
нее двух свидетельств о рождении) (для иностранных 

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 

по день достиже-
ния ребенком 
возраста 3 лет 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 



 
 

7 
 

1 2 3 4 5 
 

граждан и лиц без гражданства, которым предоставле-
ны статус беженца или убежище в Республике Бела-
русь, – при наличии таких свидетельств); 
 
документы и (или) сведения, подтверждающие факти-
ческое проживание ребенка в Республике Беларусь (за 
исключением лиц, работающих в дипломатических 
представительствах и консульских учреждениях Рес-
публики Беларусь), – в случае, если ребенок родился за 
пределами Республики Беларусь и (или) регистрация 
его рождения произведена компетентными органами 
иностранного государства; 
 
выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя); 
 
копия решения местного исполнительного и распоря-
дительного органа об установлении опеки (попечи-
тельства) – для лиц, назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка; 
 
удостоверение инвалида либо заключение медико-
реабилитационной экспертной комиссии – для ребен-
ка-инвалида в возрасте до 3 лет; 
 
удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чер-
нобыльской АЭС, других радиационных аварий – для 
граждан, постоянно (преимущественно) проживающих 
на территории, подвергшейся радиоактивному загряз-
нению, в зоне последующего отселения или в зоне с 
правом на отселение; 
 
свидетельство о заключении брака – в случае, если за-
явитель состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении брака либо свиде-
тельство о расторжении брака или иной документ, под-

органов, иных 
организаций — 1 
месяц 
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тверждающий категорию неполной семьи, – для не-
полных семей; 
 
справка о периоде, за который выплачено пособие по 
беременности и родам; 
 
справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком 
до достижения им возраста 3 лет или выписка (копия) 
из приказа о предоставлении отпуска по уходу за ре-
бенком до достижения им возраста 3 лет (отпуска по 
уходу за детьми) – для лиц, находящихся в таком от-
пуске; 
 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), опекунов) или иные доку-
менты, подтверждающие их занятость, – в случае 
необходимости определения места назначения посо-
бия; 
 
справка о том, что гражданин является обучающимся; 
 
справка о выходе на работу, службу до истечения от-
пуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и пре-
кращении выплаты пособия матери (мачехе) в полной 
семье, родителю в неполной семье, усыновителю (удо-
черителю) ребенка – при оформлении отпуска по ухо-
ду за ребенком до достижения им возраста 3 лет (от-
пуска по уходу за детьми) или приостановлении пред-
принимательской, нотариальной, адвокатской, ремес-
ленной деятельности, деятельности по оказанию услуг 
в сфере агроэкотуризма в связи с уходом за ребенком в 
возрасте до 3 лет другим членом семьи или родствен-
ником ребенка; 
 
справка о размере пособия на детей и периоде его вы-
платы (справка о неполучении пособия на детей) – в 
случае изменения места выплаты пособия; 
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документы и (или) сведения о выбытии ребенка из до-
ма ребенка, приемной семьи, детского дома семейного 
типа, детского интернатного учреждения, дома ребенка 
исправительной колонии – в случае, если ребенок 
находился в указанных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа; 
 
документы, подтверждающие неполучение аналогич-
ного пособия на территории государства, с которым у 
Республики Беларусь заключены международные до-
говоры о сотрудничестве в области социальной защи-
ты, – для граждан Республики Беларусь, работающих 
или осуществляющих иные виды деятельности за пре-
делами Республики Беларусь, а также иностранных 
граждан и лиц без гражданства, постоянно не прожи-
вающих на территории Республики Беларусь (не заре-
гистрированных по месту жительства в Республике Бе-
ларусь) 

2.91. Назначение пособия 
семьям на детей в воз-
расте от 3 до 18 лет в пе-
риод воспитания ребенка 
в возрасте до 3 лет 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
два свидетельства о рождении: одно на ребенка в воз-
расте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 
18 лет (для иностранных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус беженца или убе-
жище в Республике Беларусь, – при наличии таких 
свидетельств); 
справка о том, что гражданин является обучающим-
ся, – представляется на одного ребенка в возрасте от 3 
до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в 
том числе дошкольного); 
 
выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя); 
 
копия решения местного исполнительного и распоря-

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций — 1 
месяц 

на срок до даты 
наступления об-
стоятельств, вле-
кущих прекраще-
ние выплаты по-
собия 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
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дительного органа об установлении опеки (попечи-
тельства) – для лиц, назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка; 
 
свидетельство о заключении брака – в случае, если за-
явитель состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении брака либо свиде-
тельство о расторжении брака или иной документ, под-
тверждающий категорию неполной семьи, – для не-
полных семей; 
 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), опекунов (попечителей) или 
иные документы, подтверждающие их занятость, – в 
случае необходимости определения места назначения 
пособия; 
 
справка о размере пособия на детей и периоде его вы-
платы (справка о неполучении пособия на детей) – в 
случае изменения места выплаты пособия или назна-
чения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 
3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка 
(детей), находящимся в отпуске по уходу за ребенком 
до достижения им возраста 3 лет (отпуске по уходу за 
детьми) или приостановившим предпринимательскую, 
нотариальную, адвокатскую, ремесленную деятель-
ность, деятельность по оказанию услуг в сфере агро-
экотуризма в связи с уходом за ребенком в возрасте до 
3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью (ма-
чехой) или отцом (отчимом) в полной семье, родите-
лем в неполной семье, усыновителем (удочерителем); 
 
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
учреждения образования с круглосуточным режимом 
пребывания, учреждения социального обслуживания, 
осуществляющего стационарное социальное обслужи-
вание, детского интернатного учреждения, дома ре-
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бенка, приемной семьи, детского дома семейного типа, 
учреждения образования, в котором ребенку предо-
ставлялось государственное обеспечение, дома ребенка 
исправительной колонии, учреждения уголовно-
исполнительной системы либо об освобождении его 
из-под стражи – в случае, если ребенок находился в 
указанных учреждениях, приемной семье, детском до-
ме семейного типа, под стражей. 

2.12. Назначение пособия на 
детей старше 3 лет из от-
дельных категорий граждан 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность; 
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей 
(представляются на всех детей) (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым предоставле-
ны статус беженца или убежище в Республике Бела-
русь, – при наличии таких свидетельств); 
 
выписка из решения суда об усыновлении (удочере-
нии) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заявителя); 
 
копия решения местного исполнительного и распоря-
дительного органа об установлении опеки (попечи-
тельства) – для лиц, назначенных опекунами (попечи-
телями) ребенка; 
 
удостоверение инвалида либо заключение медико-
реабилитационной экспертной комиссии об установле-
нии инвалидности – для ребенка-инвалида в возрасте 
до 18 лет; 
 
удостоверение инвалида – для матери (мачехи), отца 
(отчима), усыновителя (удочерителя), опекуна (попе-
чителя), являющихся инвалидами; 
 
справка о призыве на срочную военную службу – для 
семей военнослужащих, проходящих срочную воен-

10 дней со дня 
подачи заявле-
ния, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций — 1 
месяц 

по 30 июня или 
по 31 декабря ка-
лендарного года, 
в котором назна-
чено пособие, 
либо по день до-
стижения ребен-
ком 16-, 18-
летнего возраста 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
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ную службу; 
 
справка о направлении на альтернативную службу – 
для семей граждан, проходящих альтернативную 
службу; 
свидетельство о заключении брака – в случае, если за-
явитель состоит в браке; 
 
копия решения суда о расторжении брака либо свиде-
тельство о расторжении брака или иной документ, под-
тверждающий категорию неполной семьи, – для не-
полных семей; 
 
справка о том, что гражданин является обучающимся 
(представляется на всех детей, на детей старше 14 лет 
представляется на дату определения права на пособие 
и на начало учебного года); 
 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усы-
новителей (удочерителей), опекунов (попечителей) или 
иные документы, подтверждающие их занятость; 
 
сведения о полученных доходах за 6 месяцев в общей 
сложности в календарном году, предшествующем году 
обращения, – для трудоспособного отца (отчима) в 
полной семье, родителя в неполной семье, усыновите-
ля (удочерителя), опекуна (попечителя); 
справка о размере пособия на детей и периоде его вы-
платы (справка о неполучении пособия на детей) – в 
случае изменения места выплаты пособия; 
 
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из 
учреждения образования с круглосуточным режимом 
пребывания, учреждения социального обслуживания, 
осуществляющего стационарное социальное обслужи-
вание, детского интернатного учреждения, дома ре-
бенка, приемной семьи, детского дома семейного типа, 
учреждения образования, в котором ребенку предо-
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ставлялось государственное обеспечение, дома ребенка 
исправительной колонии, учреждения уголовно-
исполнительной системы либо об освобождении его 
из-под стражи – в случае, если ребенок находился в 
указанных учреждениях, приемной семье, детском до-
ме семейного типа, под стражей. 
 
  

2.13. Назначение пособия 
по временной нетрудоспо-
собности по уходу за 
больным ребенком в воз-
расте до 14 лет (ребенком-
инвалидом в возрасте до 
18 лет) 

листок нетрудоспособности 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций и (или) 
получения до-
полнительной 
информации, не-
обходимой для 
назначения посо-
бия, — 1 месяц 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 

2.14. Назначение пособия 
по временной нетрудоспо-
собности по уходу за ре-
бенком в возрасте до 3 лет 
и ребенком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет в случае 
болезни матери ли-
бо другого лица, фактиче-
ски осуществляющего 
уход за ребенком  

листок нетрудоспособности  10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций и (или) 
получения до-
полнительной 
информации, не-
обходимой для 
назначения посо-
бия, — 1 месяц 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
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2.16. Назначение пособия 
по временной нетрудоспо-
собности по уходу за ре-
бенком-инвалидом в воз-
расте до 18 лет в случае 
его санаторно-курортного 
лечения, медицинской ре-
абилитации, медицинской 
абилитации 
  

листок нетрудоспособности 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций и (или) 
получения до-
полнительной 
информации, не-
обходимой для 
назначения посо-
бия, — 1 месяц 

на срок, указан-
ный в листке не-
трудоспособно-
сти 

Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 

2.18. Выдача справки о 
размере пособия на детей 
и периоде его выплаты 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
 

2.181. Выдача справки о 
неполучении пособия 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
 

2.19. Выдача справки о 
выходе на работу, службу 
до истечения отпуска по 
уходу за ребенком в воз-
расте до 3 лет и прекра-
щении выплаты пособия 

– 3 рабочих дня бессрочно Специалисты по кадрам, 
(административный кор-
пус, отдел кадров), 
тел. 41-43-50; пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00. 

2.20. Выдача справки об 
удержании алиментов и их 
размере 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
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14.00-17.00.  
2.24. Выдача справки о 
необеспеченности ребен-
ка в текущем году путев-
кой в лагерь с круглосу-
точным пребыванием 

– 5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Заместитель директора 
по идеологической рабо-
те, специалист по кад-
рам, (административный 
корпус), тел. 41-43-23, 
41-43-50 пн.-пт.: 8.00-
13.00, 14.00-17.00. 

2.25. Выдача справ-
ки о нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком 
до достижения им возраст
а 3 лет 

– 3 рабочих дня бессрочно Специалисты по кадрам, 
(административный кор-
пус, отдел кадров), 
тел. 41-43-50; пн.- пт.:  
8.00-13.00, 14.00-17.00. 

2.29. Выдача справки о 
периоде, за кото-
рый выплачено пособие по 
беременности и родам 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

3 дня со дня об-
ращения 

бессрочно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 

2.35. Выплата посо-
бия на погребение 

заявление лица, взявшего на себя организацию погре-
бения умершего (погибшего); 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность заявителя; 
 
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистриро-
вана в Республике Беларусь; 
 
свидетельство о смерти – в случае, если смерть зареги-
стрирована за пределами Республики Беларусь; 
свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае 
смерти ребенка (детей); 
 
справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет 
на день смерти являлся обучающимся, – в случае смер-
ти лица в возрасте от 18 до 23 лет; 
трудовая книжка и (или) другие документы о стаже ра-
боты умершего (при их наличии) – в случае смерти ли-

1 рабочий день со 
дня подачи заяв-
ления, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) све-
дений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций — 1 
месяц 

единовременно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 
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ца, на которое по данным индивидуального (персони-
фицирующего) учета государственное социальное 
страхование распространялось менее 10 лет. 

2.44. Выдача справки о не 
выделении путевки на де-
тей на санаторно-
курортное лечение и оздо-
ровление в текущем году 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

5 дней со дня об-
ращения 

бессрочно Заместитель директора 
по идеологической рабо-
те, специалист по кад-
рам, (административный 
корпус), тел. 41-43-23, 
41-43-50 пн.-пт.: 8.00-
13.00, 14.00-17.00. 

18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) ис-
полнительных листов и 
(или) иных требований о 
взыскании с заявителя за-
долженности по налогам, 
другим неисполненным 
обязательствам перед Рес-
публикой Беларусь, ее ад-
министративно-
территориальными едини-
цами, юридическими и 
физическими лицами для 
решения вопроса о выходе 
из гражданства Республи-
ки Беларусь 

заявление; 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность, либо их копии 

5 рабочих дней со 
дня подачи заяв-
ления, а при 
необходимости 
проведения спе-
циальной (в том 
числе налоговой) 
проверки, запро-
са документов и 
(или) сведений от 
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций — 1 ме-
сяц 

6 месяцев Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 

18.13 Выдача справки о 
доходах, исчисленных и 
удержанных суммах подо-
ходного налога с физиче-
ских лиц 

паспорт или иной документ, удостоверяющий лич-
ность 

3 дня бессрочно Главный бухгалтер (ад-
министративный кор-
пус), тел. 60-70-67;  
пн.- пт.: 8.00-13.00,  
14.00-17.00. 

 

 


